
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORTOGRAFÍA Y REDACCIÓN 
PARA ABOGADOS. 
 

Imagina que eres un arquitecto 
construyendo un edificio. Si los 

cimientos no son sólidos, toda la 
estructura se verá afectada. De la 

misma manera, la ortografía y 
redacción son los cimientos de 

cualquier documento legal. Un error 
ortográfico o una redacción ambigua 

pueden cambiar completamente el 
significado de un contrato, una 

demanda o una sentencia. 
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Fundamentación 
 
El taller "Ortografía y Redacción para Abogados" ofrece beneficios cruciales para 
los estudiantes de derecho, enfocados en mejorar su precisión y claridad en la 
redacción de documentos legales. Al dominar estas habilidades, los alumnos 
reducirán errores que pueden afectar la interpretación de textos jurídicos, 
mejorando así su eficacia y profesionalismo en la elaboración de demandas, 
contratos y otros escritos legales. Este taller, al fortalecer la capacidad de 
comunicación escrita, proporciona a los futuros abogados una herramienta 
esencial para su éxito profesional, aumentando su confianza y competencia en el 
campo jurídico. 
 
El taller se relaciona directamente con la Licenciatura en Derecho, donde la 
redacción clara y precisa es fundamental para la creación de documentos legales. 
También es relevante para licenciaturas como Ciencias Políticas y Administración 
Pública, Comercio Internacional, carreras que demandan una alta precisión en la 
redacción de leyes, políticas, informes y acuerdos internacionales. Así, este taller 
se convierte en un complemento indispensable para la formación académica en 
estas áreas, asegurando que los estudiantes adquieran habilidades críticas para 
su desempeño profesional. 
 
En el contexto del plan de estudios, el taller se vincula estrechamente con 
materias como Técnicas de Investigación Jurídica, Derecho Procesal, Teoría 
General del Derecho y Metodología Jurídica. Estas asignaturas requieren la 
aplicación de habilidades avanzadas de redacción para la creación de documentos 
académicos y jurídicos, fortaleciendo la comprensión teórica a través de la práctica 
efectiva. El taller no solo refuerza estos contenidos, sino que también capacita a 
los estudiantes para aplicar estos conocimientos de manera efectiva en su futura 
práctica profesional. 
Los estudiantes desarrollarán competencias fundamentales como la competencia 
lingüística, que abarca el dominio de la ortografía y la gramática, y la redacción 
técnica, enfocada en la elaboración de documentos legales coherentes y bien 
estructurados. También adquirirán habilidades en pensamiento crítico y análisis 
lógico, esenciales para la construcción de argumentos jurídicos sólidos, y en la 
revisión y corrección de textos, habilidades críticas para garantizar la calidad y 
precisión de los documentos legales. 
Finalmente, este proyecto se alinea con los Objetivos de Desarrollo Sostenible 
de la Agenda 2030, particularmente con el Objetivo 4: Educación de Calidad, al 
ofrecer una formación integral que mejora la preparación profesional y la 
empleabilidad de los estudiantes. Además, se relaciona con el Objetivo 16: Paz, 
Justicia e Instituciones Sólidas, contribuyendo a la formación de abogados 
capaces de fortalecer el estado de derecho y las instituciones jurídicas mediante 
una comunicación escrita efectiva y precisa. 
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Objetivos 

 

 
Objetivo general 
Los estudiantes aplicarán las reglas de ortografía y técnicas de redacción para 
elaborar documentos jurídicos claros y precisos en su formación académica y 
futura práctica profesional, asegurando una comunicación escrita efectiva y 
profesional en el ámbito legal. 
 
 

Objetivos particulares 
1. Los estudiantes identificarán las reglas básicas de ortografía y puntuación 

para corregir errores comunes en la redacción de documentos jurídicos 
durante la elaboración de escritos legales. 

 
2. Los estudiantes reconocerán la estructura y elementos clave de diferentes 

tipos de documentos legales para aplicarlos correctamente en la redacción 
de demandas, contratos y otros textos jurídicos. 

 
3. Los estudiantes comprenderán el uso adecuado de terminología jurídica y 

locuciones latinas para mejorar la precisión y claridad en la comunicación 
escrita dentro del ámbito legal. 

 

Vinculación con la Agenda 2030 
El proyecto "Ortografía y Redacción para Abogados" se alinea con varios 
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la Agenda 2030, contribuyendo de 
manera significativa al desarrollo integral de los estudiantes y a la construcción de 
una sociedad más justa y eficiente. A continuación, se detallan las principales 
vinculaciones: 

1. Objetivo 4: Educación de Calidad 
o Descripción: Asegurar una educación inclusiva, equitativa y de 

calidad, y promover oportunidades de aprendizaje durante toda la 
vida para todos. 

o Vinculación: El taller mejora la calidad educativa de los estudiantes 
de derecho y otras licenciaturas afines al proporcionarles habilidades 
fundamentales en ortografía y redacción. Estas competencias son 
esenciales para su desarrollo académico y profesional, facilitando 
una comunicación escrita efectiva y precisa que es crucial en el 
ámbito jurídico. 

 
2. Objetivo 16: Paz, Justicia e Instituciones Sólidas 

o Descripción: Promover sociedades pacíficas e inclusivas para el 
desarrollo sostenible, proporcionar acceso a la justicia para todos y 
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construir instituciones efectivas, responsables e inclusivas a todos 
los niveles. 

o Vinculación: Al formar abogados con habilidades avanzadas en 
redacción y ortografía, el proyecto contribuye a la creación de 
documentos legales claros y precisos, lo que fortalece la práctica 
jurídica y, por ende, las instituciones legales. Una comunicación 
escrita efectiva es fundamental para la justicia y el estado de 
derecho, promoviendo así sociedades más justas y pacíficas. 

 
3. Objetivo 8: Trabajo Decente y Crecimiento Económico 

o Descripción: Promover el crecimiento económico sostenido, 
inclusivo y sostenible, el empleo pleno y productivo, y el trabajo 
decente para todos. 

o Vinculación: Mejorar las competencias en ortografía y redacción 
jurídica aumenta la empleabilidad de los estudiantes, preparándolos 
para desempeñarse eficazmente en el mercado laboral. Esto 
contribuye al crecimiento económico al formar profesionales 
altamente capacitados y competitivos, capaces de aportar 
significativamente al sector legal y a la economía en general. 
 

En resumen, el taller "Ortografía y Redacción para Abogados" no solo fortalece las 
habilidades individuales de los estudiantes, sino que también apoya el desarrollo 
sostenible a nivel social y económico. Al alinearse con los ODS 4, 16 y 8, el 
proyecto contribuye a una educación de calidad, al fortalecimiento de las 
instituciones jurídicas y al crecimiento económico, promoviendo una sociedad más 
justa y eficiente. 
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Producto Final / Evidencias 
 

Demostración de logro de objetivos 
Para demostrar que se lograron los objetivos del taller "Ortografía y Redacción 
para Abogados", se aplicarán diversas estrategias de evaluación y seguimiento 
que permitan medir el progreso y la adquisición de las competencias planteadas. A 
continuación se detallan algunos métodos efectivos: 
 

1. Evaluaciones Diagnósticas y Finales: 
o Antes del inicio del taller: Aplicar una evaluación diagnóstica para 

identificar el nivel inicial de los estudiantes en ortografía y redacción 
jurídica. 

o Al final del taller: Realizar una evaluación final que contemple 
ejercicios de redacción y corrección de documentos jurídicos. La 
comparación entre los resultados iniciales y finales mostrará el 
progreso de los estudiantes y el cumplimiento de los objetivos. 

 
2. Análisis de Documentos Jurídicos Elaborados por los Estudiantes: 

o Durante el taller: Los estudiantes crearán varios tipos de 
documentos legales, como demandas, contratos, y dictámenes. 
Estos documentos se evaluarán en función de su claridad, precisión, 
corrección ortográfica, y estructura. 

o Criterios de evaluación: Se utilizarán rúbricas que midan aspectos 
específicos como el uso adecuado de la terminología jurídica, la 
aplicación correcta de las reglas ortográficas y la estructura lógica de 
los textos. 

 
3. Presentaciones y Defensa de Trabajos Finales: 

o Presentación de evidencias: En la última sesión del taller, los 
estudiantes presentarán y defenderán un trabajo final que integre 
todos los conocimientos adquiridos. La capacidad para argumentar y 
justificar las decisiones de redacción demostrará el dominio de las 
competencias esperadas. 

o Retroalimentación: La evaluación se complementará con 
retroalimentación cualitativa, destacando áreas de mejora y logros 
significativos, lo que permitirá verificar si se alcanzaron los objetivos 
del taller. 

 
4. Autoevaluación y Coevaluación: 

o Reflexión individual y grupal: Los estudiantes realizarán 
autoevaluaciones y coevaluaciones a lo largo del curso, permitiendo 
una reflexión sobre su propio aprendizaje y el de sus compañeros. 
Esto ayuda a identificar cómo han internalizado las competencias y a 
qué nivel se han alcanzado los objetivos. 
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Dosificación 
 
 

Sesión 1. Importancia de la Ortografía y Redacción Jurídica Septiembre 6 

Objetivo particular: Reconocer la importancia de la precisión ortográfica y la redacción 

adecuada en la práctica jurídica. 
Temas:  

 Introducción a la ortografía y redacción en el contexto legal. 

 Impacto de la redacción en la interpretación de documentos jurídicos. 
Estrategias:  

 Exposición teórica. 

 Análisis de casos donde errores de redacción han afectado la interpretación 
legal. 

 Discusión grupal sobre la importancia de la claridad en la redacción jurídica. 

 

Sesión 2. Reglas básicas de Ortografía Septiembre 13 

Objetivo particular: Identificar y aplicar las reglas básicas de ortografía en la 
redacción jurídica. 
Temas:  

 Uso correcto de acentos, mayúsculas y puntuación. 

 Errores comunes en la escritura jurídica. 
Estrategias:  

 Ejercicios prácticos de corrección ortográfica. 

 Revisión de textos legales para identificar errores ortográficos. 

 

Sesión 3. Puntuación y su Importancia en la Redacción 
Jurídica 

Septiembre 20 

Objetivo particular: Aplicar correctamente las reglas de puntuación en la redacción 
de documentos legales. 
Temas: 

 Comas, puntos, y otros signos de puntuación. 

 Impacto de la puntuación en la claridad y precisión de los textos legales. 
Estrategias:  

 Ejercicios de puntuación en textos jurídicos. 

 Reescritura de párrafos con puntuación incorrecta. 

 

Sesión 4. Estructura y Organización del Texto Jurídico Septiembre 27 

Objetivo particular: Reconocer y aplicar la estructura adecuada en la redacción de 

documentos jurídicos. 
Temas:  

 Partes fundamentales de un documento legal: introducción, cuerpo, y 
conclusión. 

 Cohesión y coherencia en los textos jurídicos. 
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Estrategias:  

 Análisis de la estructura de diferentes tipos de documentos legales. 

 Ejercicios de redacción de párrafos con enfoque en la cohesión. 

 

Sesión 5. Terminología Jurídica Octubre 4 

Objetivo particular: Utilizar adecuadamente la terminología jurídica en la redacción 
de documentos legales 
Temas:  

 Vocabulario jurídico esencial. 

 Uso correcto de términos legales y locuciones latinas. 
Estrategias: 

 Ejercicios de redacción utilizando terminología jurídica. 

 Discusión sobre el uso preciso de términos legales en documentos. 

 

Sesión 6. Redacción de Contratos Octubre 11 

Objetivo particular: Redactar cláusulas contractuales claras y precisas. 
 
Temas:  

 Estructura y lenguaje de los contratos. 

 Técnicas para redactar cláusulas efectivas. 
Estrategias:  

 Análisis de contratos reales. 

 Redacción de cláusulas contractuales. 

 

Sesión 7. Redacción de Demandas Octubre 18 

Objetivo particular: Elaborar demandas con una estructura lógica y lenguaje adecuado. 

Temas:  

 Elementos de una demanda. 

 Redacción persuasiva en documentos legales. 
Estrategias:  

 Ejercicio práctico de redacción de una demanda. 

 Revisión y corrección en grupo. 

 

Sesión 8. Redacción de Alegatos y Recursos Octubre 25 

Objetivo particular: Redactar alegatos y recursos con claridad y argumentación sólida. 

Temas: 

 Estructura y finalidad de los alegatos y recursos. 

 Técnicas de argumentación escrita. 
Estrategias: 

 Simulación de redacción de alegatos y recursos. 

 Debate sobre la efectividad de las estrategias de redacción utilizadas. 

 

Sesión 9. Revisión y Corrección de Textos Jurídicos Noviembre 1 
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Objetivo particular: Aplicar técnicas de revisión y corrección para mejorar la calidad 
de los textos jurídicos. 
Temas:  

 Métodos de revisión y autocorrección. 

 Identificación de errores comunes y cómo evitarlos. 
Estrategias:  

 Corrección de documentos legales. 

 Ejercicios de revisión en parejas. 

 

Sesión 10. Estilo y Redacción Formal en el Ámbito Jurídico Noviembre 8 

Objetivo particular: Emplear un estilo de redacción formal y adecuado para 
documentos legales. 
Temas:  

 Características del estilo formal en la redacción jurídica. 

 Diferencias entre el lenguaje cotidiano y el jurídico. 

 
 

Sesión 11. Redacción de Dictámenes y Opiniones Jurídicas Noviembre 15 

Objetivo particular: Redactar dictámenes y opiniones jurídicas con precisión 
técnica. 
 
Temas:  

 Estructura y finalidad de los dictámenes jurídicos. 

 Redacción de opiniones legales con fundamento. 
Estrategias:  

 Taller de redacción de un dictamen jurídico. 

 Revisión grupal de opiniones jurídicas. 

 

Sesión 12. Redacción de Escrituras y Actas Notariales Noviembre 22 

Objetivo particular: Elaborar escrituras y actas notariales con los requisitos 
formales necesarios 
Temas:  

 Características de las escrituras y actas notariales. 

 Redacción de cláusulas notariales. 
Estrategias:  

 Simulación de redacción de escrituras. 

 Análisis de casos reales y su redacción. 

 

Sesión 13. Comunicación Escrita con Clientes y Colegas Noviembre 29 

Objetivo particular: Desarrollar habilidades para la comunicación escrita efectiva 
con clientes y colegas en el ámbito legal. 
Temas:  

 Correspondencia legal: cartas, correos electrónicos y memorandos. 

Estrategias:  
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 Redacción clara y concisa en la comunicación con no expertos. 

Estrategias:  

 Ejercicios de redacción de correos y cartas formales. 

 Role-playing para simular situaciones de comunicación escrita. 

 

Sesión 14. Integración de Competencias en la Redacción 
Jurídica 

Diciembre 6 

Objetivo particular: Integrar todas las competencias desarrolladas a lo largo del 
taller en un ejercicio práctico de redacción jurídica. 
Temas:  

 Síntesis de los conocimientos adquiridos. 

 Redacción de un documento legal completo. 
Estrategias:  

 Proyecto final de redacción de un documento jurídico complejo. 

 Revisión y retroalimentación en grupo. 

 

Sesión 15. Cierre del proyecto Diciembre 13 

Presentación de las evidencias/producto final individual o grupal 
Reflexión grupal de los aprendizajes logrados 
  Evaluación final 

 
 
Recursos 

 
Para implementar eficazmente el taller "Ortografía y Redacción para Abogados", 
es necesario contar con una combinación de recursos humanos y materiales que 
faciliten el aprendizaje y aseguren el logro de los objetivos propuestos. 
 
Recurso humano: 

1. Instructor Especializado: 
o Un profesor o instructor con experiencia en derecho, especializado 

en redacción jurídica, ortografía, y gramática. Este profesional debe 
tener habilidades pedagógicas para facilitar el aprendizaje de los 
estudiantes, así como experiencia práctica en la elaboración de 
documentos legales. 
 

Recursos materiales: 
1. Aula de Clase: 

o Un espacio físico o virtual equipado para la enseñanza, con 
capacidad para albergar a todos los participantes. El aula debe 
contar con un proyector, pizarra, y suficiente mobiliario para el 
trabajo en grupo. 
 



Ortografía y redacción para abogados 

 

 

 

2. Equipos Tecnológicos: 
o Conexión a internet para acceder a recursos en línea y realizar 

investigaciones relacionadas con la redacción jurídica. 
3. Material Didáctico: 

o Manuales de redacción jurídica, guías de ortografía y gramática, y 
ejemplos de documentos legales. 

o Presentaciones, diapositivas, y materiales visuales que 
complementen la enseñanza teórica. 

4. Bibliografía y Recursos Documentales: 
o Acceso a una biblioteca jurídica con textos especializados en 

derecho, redacción y ortografía. 
o Recursos en línea como bases de datos jurídicas, diccionarios 

especializados, y artículos académicos que los estudiantes puedan 
consultar. 

5. Material de Papelería: 
o Cuadernos, bolígrafos, marcadores, y papel para ejercicios prácticos 

y anotaciones durante las sesiones. 
 

Recursos de evaluación 
1. Rúbricas de Evaluación: 

o Rúbricas detalladas para la evaluación de ejercicios de redacción y 
presentaciones, que permitan medir el cumplimiento de los objetivos 
particulares y generales del taller. 

2. Instrumentos de Retroalimentación: 
o Cuestionarios y formularios para que los estudiantes evalúen su 

propio progreso y reciban retroalimentación continua del instructor. 
 

Recursos complementarios 
1. Simulaciones y Casos Prácticos: 

o Materiales diseñados para la simulación de situaciones jurídicas 
reales donde los estudiantes deban aplicar sus conocimientos de 
redacción y ortografía. 

2. Talleres y Seminarios Complementarios: 
o Opcionalmente, se pueden organizar talleres adicionales sobre 

temas relacionados, como la argumentación jurídica o la 
comunicación efectiva. 
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